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Tilga VIA Teams-sites

Denne vejledning henvender sig til eksterne samarbejdspartnere, der har modtaget en invitation til at
deltage i et Teams-site ejet af VIA. Hvis du allerede bruger Teams, kan der veere dele af vejledningen, som
du kan springe over, sa hvis din computer viser noget andet end vejledningens naeste trin, kan du prgve at
kigge leengere nede.

Du har modtaget en e-mail fra en VIA medarbejder, som har inviteret dig ind i et Teams-site. Abn e-mailen og
klik p& 'Abn Microsoft Teams' (1). Hvis du ikke har programmet installeret, kan du hente det ved at fglge linket
'Ga til Downloadsiden' (2).

Microsoft Teams

har fejet dig til teamet Teams-site til projekt!

Teams-site til projekt

1 medlemmer

q Samarbejdsplatform til vores nye projekt

Hent det nu! Tag det med dig overalt.

I Windows - W08

e Mac - Android

| Ga til downloadsiden

Nar du har dbnet Teams med linket i mailen, skal du indtaste din Microsoft-konto (1). Klik herefter pa 'Naeste'
(2). Hvis du ikke har knyttet din mail til en Microsoft konto, kan det ggres via linket 'Opret en konto' (3). En
Microsoft konto kan enten tilknyttes en eksisterende mail, eller der kan oprettes en ny @Outlook.dk-adresse til
formalet.
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Log pd Microsoft Teams *

B® Microsoft

q Opret en konto
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Vilkér for anvendelse

Nar du er logget ind, vil du, hvis det er fgrste gang du tilgar Teams, mgde et vindue, hvor du kan veelge "ViaUC
(Gaest)” som Organisation. For at se Teams-sites fra VIA, er det vigtigt, at du har valgt vores organisation
(ogsa kaldt tenant). Bruger du allerede Teams, og skal du kunne skifte mellem organisationer, kan du ggre det
i gverste hgjre hjgrne af programmet. Klik pa dit profil-ikon og veelg ViaUC (Gaest). Nar du skal se Teams-sites
fra din egen organisation, skal du skifte tilbage til denne pa samme made.

Tilga VIA Teams-sites Side 2/3



VIA University

College
pos B - o X

rgistrering —+ Viauc Log af
Vis konto ©
@ Tilgengelig >
@& Angiv arbejdsplacering >
(3 Angiv statusmeddelelse >
@ Danmarks Tekniske Univ...
© itslearning

ian kan benytte Al i fx @ ViaUC (Gest)
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For at tilga det Teams-site, du er inviteret ind i, skal du klikke pa Teams-ikonet i venstre side. Du kan nu vaelge,
hvilken kanal du vil se pa. Hver kanal har sin egen fane for indlaeg og filer.

Q. seg

Q Teams e T+ a Kanal 1 Indlzg Filer
Aktivitet

@ * Dine teams

Chat

- a Teams-site til projekt

®

_ Generel

edims

_ Kanal 1
Kalender Kanal 2

Se alle kanaler
Q. ]

Hvis du vil vide mere om, hvordan man bruger Microsoft Teams, kan du finde mange gode
introduktionsvideoer pa Microsofts egen supportside for Teams.

Tilga VIA Teams-sites Side 3/3


https://support.microsoft.com/da-dk/teams

