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Microsoft Copilot i Edge

Denne vejledning henvender sig til studerende og medarbejdere, der gerne vil i gang med at bruge
Copilot. Med Copilot til Edge har du adgang til et Al-drevet produktivitetsvaerktgj. Copilot hjaelper dig med
hurtigere at generere indhold, analysere eller sammenligne data, opsummere dokumenter og meget
mere.

Microsoft anvender betegnelsen Copilot til flere produkter. Der findes ogsa en Copilot til Microsoft 365.
Dette produkt kan vi ikke tilbyde endnu.

Som medarbejder kan du laese om VIAs retningslinjer for brug af kunstig intelligens pa dette link.
@nsker du at anvende chatbots og Al i undervisningen, kan du laese Uddannelsesakademiets guide her.
Er du studerende kan du leese hvordan du ma bruge Chatbots i forbindelse med eksamen her.

@ Copilot er under Igbende udvikling. Funktionalitet og udseende pa Copilot kan derfor andre sig med
meget kort varsel.

@ OBS!Inden du bruger Copilot, skal du huske at logge pa med din VIAmail. Hvis du ikke ggr det,
benytter du den offentlige version, som ikke er daekket af Microsoft commercial data protection.
Beskyttelsen betyder at dine data ikke gemmes eller benyttes til treening af den bagvedliggende Al
model.

Copilot i Edge browseren

1. Abn Edge ved at klikke p& Windows ikonet i proceslinjen.
2. Spg pa "Edge".
3. Klik pa "Microsoft Edge".
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4. Du skal nu logge pa Edge browseren, hvis du ikke allerede er logge pa med din VIAmail.

Klik pa brugerprofil-ikonet i gverste venstre hjgrne af browseren.

6. Klik herefter pa "Log pa for at synkroniserer data" og log pa med din VIAmail. Din VIA konto knyttes nu til
browseren og Copilot.

o
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7. Klik pa Copilot ikonet for at aktivere Copilot.

8. Dukan se, at du er logget korrekt ind, hvis der i gverste venstre hjgrne af Copilot vinduet star "Beskyttet".
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Copilot i andre browsere

0 Veaer opmaerksom p3, at du kun kan bruge meddelelsesfunktionaliteten med Copilot i Microsoft
Edge-browseren. Lees mere om denne funktionalitet under punktet "Sadan bruger du Copilot".

Hvis du gnsker at benytte Copilot i en anden browser end Edge skal du blot ggre fglgende:

Indtast denne adresse Https://copilot.microsoft.com i adresselinjen i din browser
Veelg "Log pd" i @verste hgjre hjgrne

Veaelg "Log pa med arbejds- eller skolekonto".

Log ind med din VIAmail
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Copilot pa macOS

Hvis du gnsker den fulde funktionalitet af Copilot i din Browser pa Mac, skal du installerer Edge browseren.

1. Klik pa dette link for at download Edge browseren Download Microsoft Edge.
2. Veelg "Download for macOS."
3. Abn den downloaded "Microsoft Edge.pgk" fil og gennemfgr installation.

& w Installer Micrasoft Edge )

Installering af Microsoft Edge

® |ntroduktion

Velkommen til Microsoft Edge

En ry browser er udviklat il at give dig det bedste al internetbet.
Udviklet, 4 du faler dig hjemme pa en Mac.

Fortsat

4. Abn nu "Edge" browseren.

on

5. Klik pa "Log pa" for at koble din VIA konto til browseren.
6. Klik pa "Log pa for at synkronisere data" og log ind med din VIAmail.
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7. Klik pa Copilot ikonet for at aktivere Copilot.
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Copilot mobil app (i0OS)

1. Scan QR koden herunder for at hente og installere Copilot til iOS. Alternativt kan du sgge pa "Microsoft
Copilot" pa App store.

2. Abn Copilot appen og vaelg "Log pa".
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Copilot mobil app (Android)

1. Scan QR koden herunder for at downloade og installere Copilot til Android. Alternativt kan du sgge pa
"Microsoft Copilot" pa Google Play store.
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3. Veelg "Arbejds- eller skolekonto" og log pa med din VIAmail.

Microsoft Copilot i Edge Side 8/13



VIA University
College

PR T, LI 11 RF

4 Indstillinger

f, Microseft-konto Log pd

S Arbejds ;:Ilcr:,kr.:me Log pd

Ineistilinges

o Tema
@ Omride ogsprog
& Tiladalsar

= Baskyttelss af personlige
= oplysninger

Avaroeret
&P Feedback

(i om

Sadan bruger du Copilot

1. Aktivér Copilot ved at klikke pa Copilot ikonet.

2. Veelg enten "Chat" eller "Meddelelse" for at begynde at bruge Copilot.

3. Under "Chat" kan du indstille samtalestilen, sa den matcher det gnskede formal. Under Chat med Copilot
har du mulighed for at stille spgrgsmal vedrgrende det PDF-dokument eller den hjemmeside, du har abent i
Edge. Du kan f.eks. bede copilot om at opsummere de vigtigste pointer i et PDF-dokument eller stille
spegrgsmal som "Jeg arbejder pa en praesentation om vedvarende energi. Kan du hjselpe mig med at
indsamle nye statistikker og fakta om solenergi fra danmark?"

4. | nederste tekstfelt kan du indtaste din prompt. Du kan ogsa indsaette billeder som Copilot evt. skal
forholde sig til.
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0 En chatsamtale i Copilot er begraenset til 30 svar. Det betyder i praksis, at Copilot kun kan huske de
sidste 30 beskeder. Til gengeeld er det med til at sikre, at Copilot kan levere hurtige og praecise svar.

Under "Meddelelse" kan du genererer laengere tekster.
Indtast din prompt i tekstfeltet

Veelg den gnskede stil, format og laengde.

Veelg "Generer kladde" for at starte Copilot.
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Dit Al-genererede indhold vises her

Prompt eksempler

Copilot kan opsummerer PDF-filer og hjemmesider, du abner i Edge.

1. Her er Copilot bedt om at svare i en preecis samtalestil
2. Her promptes Copilot til at opsummere de vigtigste punkter i VIAs informationssikkerhedspolitik.
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Copilot kan analysere billeder, grafer og dokumenter

1. Herunder er Copilot bedt om at forklare grafen.

2. Grafen erindsat i Copilot ved hjeelp af Copilots skaermbilledeveerktgj. Det er ogsa muligt at vedhaefte filer

som docx, xIsx, txt eller lignende.
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Copilot kan ogsa skabe billeder ved hjzelp af DALL-E 3 modellen.

1. Herunder promptes Copilot til at skabe et billede af en studerende der arbejder hardt pa at skrive sin
bachelor opgave feerdig pa et nordisk campus.

Copllat | Designer

Sl o Bibentin gl o Slubaninbe der aflejdai Pl g ol e bl
bk bor opgoree fazrdig et nondisk campes

T copilat

Jeg vl prove at skabe det
A student working hard to finish

their bachelor's thesis on a Nordic
campus

VIAs retningslinjer for brug af kunstig intelligens

Som medarbejder kan du laese om VIAs retningslinjer for brug af kunstig intelligens pa dette link.
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