VIA University
College

Booking af grupperum

Vejledningen henvender sig til studerende i VIA.

Studerende som gar pa fglgende campusser har mulighed for at booke grupperum:
Horsens

Ikast

Silkeborg

Aarhus N

Pa de gvrige campusser er det "fgrst til mglle". Det betyder ogsa at man som studerende skal vaere
opmeaerksom p3, at man booker pa det rigtige campus.

Du skal befinde dit pa VIAs adresser for at kunne tilga lokalebooking.via.dk

Log pa lokalebooking

Log pa lokalebooking pa adressen: lokalebooking.via.dk.

* Indtast viauc i feltet Skolenavn
+ Indtast dit VIA ID (uden @via.dk) i feltet Brugernavn
+ Indtast din adgangskode

Booking

For at s@ge efter eller booke ledige lokaler i lokalebooking, skal du:

1. Veelge Booking i venstre bjeelke.
2. Herefter veelger du Booking af lokaler.
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\’,‘ VIA University College 2012/2020
Wy DK-8240 Risskov _
Mine bookninger &
1
€  19/02/2024 3 Uge - [ Fitter ¥ B
B

Type Status Type Lokale Dag Dato Fra Indtili Rulleuger Bemarkning Tekst Elever Oprettetden  Bookning

Elementer

2
| Bookning af lokaler Ny aktivivtet

3. Veelg hvilket tidsrum, du vil booke et grupperum.

Tidsrum
& &n gang Dato
hver dag 2110212024 -
Starttid Sluttid
hver uge
14:00 ~|[15:00 ~ | | hele dagen
hver anden uge

hver maned
fortlebende

4. Under Udvalgskriterier, vaelg Lokalegruppe. | eksemplet herunder vises hvordan der findes et ledigt
grupperum pa Campus Aarhus N = lokalegruppe "Aarhus N_grupperum”.

5. Nar du har valgt Lokalegruppe, veelg Sag.
Du far nu en oversigt over hvilke grupperum, der er ledige i det tidsrum, du har angivet.
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College
Udvalgskriterier
Ressourcetype Lokaleart Afdeling
Projektor * [ <Udvalg> - ] [ <Udvalg=> w
Touchskaerm
Videokonference "!"".'ta' sidd EP'E:"‘EF Bygning
min. makKs.
N i i R —
Lokalegruppe
[harhush.l_grupperum w
L

ldaksimal belezgning [%e]

F

6. Saet flueben ved det grupperum, du gnsker at booke.
7. Tryk Videre.

Bookning: Ledige lokaler

Udvalgskriterier

21-02-2024, , 14:00 - 15:00

Udvalgakale Hele navnet Antal siddepladser 21i2

[ | 22190m 22190 0 [ Ledig
[ | 32250m 32250 0 [ Ledig
[ |232260m 32260 0 [ Ledig
D 33.08 grp Grupperum Plan 3 - @stflgjen 0 _
0 | 323.00gmp Grupperum Plan 3 - @sflgjen 0 _
|:| 3320 grp Grupperum Plan 3 - @stflgjen 0 _
O |3321gmp Grupperum Plan 3 - @sflgjen 0 _
|:| 3338 grp Grupperum Plan 3 - @stflgjen 0 _
D 33.41grp Grupperum Plan 3 - @stflgjen 0 _
[0 |34320m 34320 0 [ Ledig
|:| 41.06 grp Grupperum Plan 4 - Center 0 _
O | 41.07gmp Grupperum Plan 4 - Center a _
|:| 41.08 grp Grupperum Flan 4 - Center 0 _
D 4116 grp Grupperum Plan 4 - Center 0 _
D 4243 grp Grupperum Plan 4 - Mordflajen 0 _
|:| 42 44 grp Grupperum Plan 4 - Mordflagjen 0 _
) 49 45 am arum Plan 4 - Mardflaisn 0 L dadin

|

8. Tilpas hvem der er ansvarlig for bookningen af grupperummet.
9. Tilpas e-mailadressen.

10. Udfyld type - undervisning

11. Tryk pa Gem nar informationerne er korrekte.
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VIA University College

. 20122020
DK-8240 Risskov

Bookning

@ Bookning
Lezrer
E Der blev ikke valgt nogen elementer.
M Farvelagte elementer optaget af anden aktivitet i dette tidsrum.
Farvelagte lokaler kan kun reserver
Ansvarshavende
x|~ ?
Type
=Udvalg= -
Bemasrkning
Tekst

| |
E-mail adresse
|: @via.dk |

En email bliver sendt, ndr status sendres.

D Lehrperzonen der Aktivitit benachrichtigen
bekrz=ft med det samme: 42.44 grp

11
[Gom

Du vil fa en besked om at bookningen er vellykket

VIA University College

. f 20122020
DK-8240 Risskov

(7] Vellykket bookning 400972

Klazse
Lzerer
Fag

B B

Dato Tid 42.44 grp
21-02-2024 14:00-15:00 Bekraeftet

Sletning af tidligere bookinger

1. Veelg Booking
2. Find din booking pa listen og slet den med et klik pa det krydset
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VIA University College

5 2012/2020
DK-8240 Risskav
@&
1 & 19/02/2024 3 Uge - ¥ Fitter T
==]
Type Status Type Lokale Dag Dato Fra Indtil Rulleuger Bemarkning Tekst Elever Oprettetden
'
2§ g Undervisnin fae] fr 21/02/2024 14:00 15:00 éngan ZANEREES
9 grp : ! gang 1325
Elementer
< >
Bookning af lokaler Ny aktivivtet

3. Status eendrer sig nu fra et flueben til et kryds og hvis man holder musen henover, sa kan du se at det er
aflyst.

g via University College AT
',‘ DK-8240 Risskov . |
& Mine bookninge ®
€ 19/02/2024 3 Uge - Filter T
B
Type pe Lokale Dag Dato Fra Indtil  Rulleuger Bemzerkning Tekst Elever Oprettet den
s 4244 . 21/02/2024
= x ndervisning fr 21/02f2024 14:00 15:00 éngang
grp 13:25
Aflyst
Elementer
< >

Bookning af lokaler Ny aktivivtet
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Skift af sprog i Lokalebooking

@nsker du at skifte sprog i Lokalebooking skal du logge ind i systemet.

1. Klik pa din profil i gverste hgjre hjgrne.
2. Veelge i dropdown menuen det gnskede sprog.
3. Tryk Gem.

\" VIA University College 2012f2020
N DK-8240 Risskov

Generelt Dataadgang

-~
E-mail adresse Sprog o
Dvia.dk v Dansk -
~
o o Deutsch
Brugergruppe
Student Osterreichisch
. Deutsch Hochschule
Abne bookninger
Catala
1
Dansk
I:‘ Videresend modtagne meddelelser til emailadressen English
Benachrichtigungen des Aufgaben- und Ticketsystems erhalten N
Espafiol
Euskara
Faresk w

wﬂmdm adgangskode
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