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Zotero

Denne vejledning henvender sig til studerende og ansatte, der gerne vil i gang med eller allerede bruger
Zotero. Obs! Vejledning til installation af Zotero er seperat.

Om Zotero

Hvordan virker Zotero

Zotero er et gratis referencehandteringsprogram, hvortil du kan hente referencer, organisere dem, tilfgje noter
m.m. og siden indsaette referencer og automatisk generere litteraturliste i Word. Zotero er udviklet af Center
for History and New Media pa George Mason University i Virginia, USA som et gratis program for alle brugere.

Zotero downloader du som program til din pc og det fungerer sammen med browserne Firefox, Chrome, Edge
og Opera gennem en Connector. Programmet kan derved "laese” data fra bibliotekskataloger, databaser,
websider m.m. i en browser og saledes overfgre referencedata og evt. fuldtekst direkte til din egen samling.

Programmet fungerer lidt anderledes med Safari pa Mac: Connector hentes automatisk, men er den ikke
synlig slas dette til i listen over tilfgjelsesprogrammer i Safari.

Se her, hvordan du installerer programmet og registrerer dig som bruger af Zotero (pdf).

Zotero kan nu hjeelpe dig med at indsamle data om kilder, redigere og organisere dem og ikke mindst hjaelpe
med at citere korrekt i forhold til en given referencestandard. Du kan spare meget tid ved at arbejde med
referencer pa den made. Samtidig opbygger du en personlig videnssamling, som du fortsat kan bruge uanset
fremtidige opgaver og arbejde. Din samling synkroniseres med din brugerkonto (en form for backup) og du
kan bruge programmet pa flere computere og samarbejde med andre om kilder i f.eks. gruppeopgaver. Din
profil i Zotero er uafhaengig af VIA.

Registrér dig som bruger af Zotero

Det er vigtigt, du opretter en brugerkonto hos Zotero og det er lige sa vigtigt, du kan huske eller genfinde de
data, du har oprettet dig med, hvis din computer skulle ga i stykker. Dit login skal bl.a. bruges til at skabe en
form for backup pa din referencesamling, som sa kan hentes ind i en ny version af Zotero pa en evt. ny
computer. Ellers vil dine data ga tabt, da de kun er gemt pa den lokale computer uden synkronisering med en
brugerkonto.

Din brugerkonto skal ogsa bruges, hvis du vil indga i gruppebiblioteker med medstuderende eller kolleger. Din
brugerkonto behgver ikke have VIA-sammenhang (f.eks. mail).

Se her, hvordan du synkronisérer basen med din konto og hold gje med at synkroniseringen sker.
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Et overblik over Zotero

Nar du abner programmet, vil du se et 3-delt billede. Felterne vil vaere tomme, nar basen er 'ny'. | billedet findes
bl.a. fglgende elementer:

1. Dit bibliotek, hvor alle referencer er samlet og evt. mapper og undermapper, du kan oprette og navngive.
Hertil kan du traekke referencer fra ‘mit bibliotek’ de lasegger sig som en kopi.

2. lkon, der symboliserer referencens type (skabelon)

3. Hovedfeltet med dine referencer. En pil ved referencen indikerer, at en fil eller note er knyttet til referencen.
Du kan slette en reference ved at markere den og trykke ‘delete’ eller ved hgjreklik ‘flyt til papirkurv’. Du kan
bl.a. ogsa kopiere/duplikere en reference ved hgjreklik.

4. Spgefelt, der sgger i bade referencer og noter/meerker (vaelg denne i rullemenu)

5. Info: Referencens data, som du har hentet ind og kan redigere eller som du har indtastet manuelt. Note: Din
egen notesblok om referencen, dit eget abstract af indholdet, brugbarhed osv. Maerker: Du kan give dine
referencer 'tags’ sa du kan binde referencer sammen i emner pa tveers.

6. Synkroniseringsknap
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Organisér og berig dine referencer i Zotero

Efterhanden som du fa samlet mange referencer i din Zotero kan du fa brug for at skabe overblik.

Sgrg altid for at fa fjernet dubletter, sa du ikke bruger forskellige udgaver af den samme reference. Brug
knappen '‘Dublet-elementer’ til at lokalisere dubletterne. Du kan herefter slette er flette dubletter efter vurdering
af kvaliteten pa den enkelte reference.

Du kan oprette og navngive mapper under 'mit bibliotek’ ved at klikke pa den lille gule mappe. Alle referencer
ligger altid ogsa i ‘mit bibliotek’, men kan genbruges i alle de mapper, du opretter. Referencerne vil derfor
kunne ligge i flere mapper. Pa den made kan du hurtigt skabe overblik f.eks. til et semester, et projekt eller et
emne.
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| Zotero kan du ogsa skrive noter til og laegge dine egne emneord (maerker) pa dine referencer. Pa den made
kan du huske, hvorfor du gemte referencen og til hvad, samt finde de poster, der handler om samme emne
med dit eget ordvalg. Man kan ogsa 'relationere’ sine poster, hvis man har brug for at markere sammenhaeng.

Info| Moter | Maerker Relationer

Info MNoter Maerker Relationer

2 noter, Tilfaj

Type Bog . | Gennemgang af metoder i samfundsforskningen, d...
Titel Forskning om og med mennesker :

} . | Kan bruges til indledning .....
forskningstyper og

Info Moter | Maerker |Relaticner

Info Moter Maerker | Relaticner
2 maerker: Tilfa) —
1 relateret: Tilfaj
metodelare ﬁ
Casestudier i profession og uddannelse
samfundsforskning P g

1. Referencens data

2. Noter - du kan selv oprette en note og der kan fglger noter med, nar du henter en referencen (f.eks.
indholdsfortegnelse eller emneord)

3. Maerker - eller tags, som du kan samle dine referencer om

4. Relationer - f.eks. referencer, der er udgivet i en serie eller i flere udgaver.

De anvendte noter, maerker og relationer vil KUN vaere synlige for dig i din Zotero og aldrig optraede i hverken
referencer eller litteraturlister.

Adgang og inspiration

Zotero er et Open Access referencehandteringsprogram, der frit hentes pa www. zotero.org
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| denne brugervejledning vil du med tekst og skaermbilleder blive guidet gennem brug af programmet. VIA
Bibliotek har desuden udarbejdet en reekke video-guides, du ogsa kan have gleede af, nar du skal i gang med at
bruge Zotero.

Har du brug for en grundlaeggende introduktion, kan du tage et online kursus fra VIA Bibliotek.
Hent referencer

Hent bager, danske artikler etc. fra Bibliotek.dk

| bibliotek.dk kan du i princippet finde alle danske bgger og tidsskrifter. Du kan ogsa finde en stor maengde
udenlandske bgger, som er indkgbt til forskningsbibliotekerne i Danmark. Bgger fra VIA Bibliotek findes ogsa
alle i Bibliotek.dk og derfor er det et godt sted at starte.

Referencer fra bibliotek.dk hentes ind i Zotero pa fglgende made:

+ Sgg din titel frem (enten pa ord fra titel/forfatter eller pa ISBN).

- Klik pa titlen sa posten foldes ud og klik pa genvejen 'Udgaver’ eller scroll ned til afsnittet informationer og
udgaver’.

+ Veaelg den korrekte udgave af bogen ved at klikke pa plus, og hent posten ved hjeelp af linket 'Hent
reference’ i venstre side. Veaelg 'Download fil i RIS format’ (bl.a. til Zotero) nederst.

Din computer henter nu en midlertidig fil, som skal abnes inden posten kommer ind i Zotero (dobbeltklik pa
filen). Samtidig skal man tage stilling til, om posten skal have sin egen mappe i Zotero, hvilket du kan svare
nej til.

Et eksempel pa en 'klassisk' bog i bibliotek.dk:

2021  Bog Jacob Birkler Munksgaard, 2. udgave e
Titel Emneord
Videnskabsteori ; en grundhog videnskahsteor
Af ISEN
Jacob Birkler (forfatter) FTARTO2326116
Bestil H Udgiver Opstilling i folkebiblioteker

Munksgaard 19.01

Findes pd 95 biblioteker - Se hvor den er

hjemme Udgivelsesir Anvendt sprog
2021 Sprog: dansk

Hent reference

Kopier link til udgave & Omfang Udgave
178 sider; ill. 2. udgave
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Posten kommer ind i Zotero og du kan tjekke, at alle data er kommet med eller tilfgje det, der mangler.

Inffo  Noter Marker Relationer

Type Bog
Titel Videnskabsteori : en grundbog
*  Forfatter/Ophav Birkler, Jacob =)
{...) Resumé  Med eksempler fra sundhedsvaesene...
Serie
Nummer i serien
Bind/Argang
Anital bind
Udgave 2. udgave
Sted Kbh,
Udgiver/Forlag Munksgaard
Tidspunkt 2027 ¥
Antal sider 178 sider
Sprog dan
ISBM 978-87-02-32611-6
Forkortet titel
LRL
Set d,
Samling
Placering i samlingen
Bibliotekskatalog dbc
Opstillingssignatur  19.01

Posterne hentet fra bibliotek.dk er oftest brugbare uden videre redigering. Man bgr dog altid Igbe data
igennem i forhold til kildetype og @nsket referencenstandard.

Der er dog en type af bog, som altid kraever redigering:

En bog med en redaktgr og flere forfatteres bidrag med egen titel (en antologi). For at referencen bliver korrekt
i din litteraturliste til sidst, skal du sgrge for at kapitlets data ogsa fremgar. Bog og poster kendes let pa 1) at
de har en redaktgr 2) hvert kapitel har titel og forfatter anfgrt. Enten i indholdsfortegnelsen og/eller pa selve
kapitlet.

Posten hentes fgrst ind i Zotero pa normal vis, som her fra bibliotek.dk og skal derefter redigeres:
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2018 Bog Munksgaard, 2. udgave °
Titel Emneord
Videnskabelig teori op metode © fra idé videnskabsteori, sundhedsvidenskab,
til eksamination sygepleje, sygeplejeforskning,
sundhedsforskning
Originaltitel
Vetenskaplig teori och metod ISBN
Bestil A 9788762819139
Bidrag
Findes pd 61 biblioteker - Se wor den ar Maria Henricson (redaktar) Opstilling i folkebiblioteker
hjemme Monrad Antonsen (oversatter) 61.07
Hent reference Udgiver Note
Kopier link til udgave & Munksgaard Mad litteraturhenvisningar og links
Udgivelsesar Anvendt sprog
2018 Sprog: dansk

Nar bogen er i Zotero, skal fglgende felter redigeres:

1. Type a&ndres til ‘Bidrag til bog’ (pa engelsk Book Section)

2. Titel udfyldes med kapitlets titel

3. Redaktgr* bliver stdende, men ekstra felt tilfgjes ved at klikke pa + og i rullemenu veelges forfatter, som
udfyldes i navnefeltet. Er der flere forfattere til kapitlet gentages proces med klik pa +

4. Sidetal for kapitlet tilfgjes

*OBS!! En person kan vaere bade forfatter og redakter og skal sa fremga med begge roller! Det vil sige fremga
to gange i zoteros info.
Sidetal for kapitlet tilfgjes
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Type Bidrag til bog

Informationssagni

BterIOphw Karlsson. Eva Maria =
Fesume

Bogens titel Videnskabelig teor og metode ;
fra idé til eksamination

Serie
Mummer i serien
Bind/Argang
Antal bind
Udgave 2
Sted Kbh.
Udgiver/Forlag Munksgaard
Tidspunkt 2018 ¥
Sider 103-121
SpTog
ISBN 978-87-628-1913-9

Resultatet i litteraturliste i standarden Vancouver:

Karlsson EM. Informationssggning. |: Henricson M, redakter. Videnskabelig teori og metode: fra idé til
eksamination. 2. udg. Kbh.: Munksgaard; 2018. s. 103-21.

Tip! Hvis du bruger flere kapitler fra samme antologi, kan du hurtigt oprette flere referencer i Zotero ved at
kopiere den fgrste reference af 'bidrag til bog', du har lavet. Hgjreklik pa referencen i Zotero og veelg 'duplikér
valgte element', Zotero opretter en kopi og i denne tilrettes titel, forfatter og sidetal til det nye kapitel fra
samme antologi.

Hent fra VIA biblioteksportalen

VIA Biblioteks egen database over materialer kan pt. ikke levere poster i tilfredsstillende kvalitet, hvorfor vi
henviser til at hente referencer fra Bibliotek.dk. Vejledning til dette ses herover.

Hent referencer fra bibliografiske databaser

Zotero henter let referencer pa videnskabelig kilder fra de fleste internationale databaser (f.eks. PubMed,
Cinabhl, Eric, AMED, Psyclnfo, Idunn, Google Scholar etc). Referencerne hentes ved hjzelp af Connector-
knappen i din browser. Genkender Zotero en artikel-reference vises i browseren et ark med streger,
genkendes flere referencer, f.eks. fra et sggeresultat, vises en gul mappe som ikon:

© =
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Hvis du gnsker at hente flere referencer fra en sggning, kan du fa vist referencerne via den gule mappe. Klik pa
de gnskede referencer og klik pa ok. Mappen medtager kun referencer vist pa den aktuelle side.

Posten overfgres til Zotero og med vedhaeftet pdf, hvis VIA har adgang til fulltext. Hvis du ikke gnsker pdf
medtaget, kan det slas fra i indstillinger. Pdf fylder og kan fa betydning for, hvor hurtigt du opbruger den gratis
lagerplads Zotero tilbyder. Selve referencerne fylder kun meget lidt.

Referencer pa tidsskriftsartikler fra bibliografiske databaser er typisk brugbare som de er, men bgr som alle
andre kildetyper altid checkes ift din standard.

Hent referencer fra Websider generelt

Den installerede ‘Connector’ til din browser, f.eks. Firefox eller Chrome, vil vise sig som et ikon pa menulinien.
Ikonet kan andre sig efter kildetype og veere f.eks. et tomt ark, et ark med streger (artikel), en avis eller et
domhus alt efter hvad Zotero vurderer indholdet til at vaere pa baggrund af metadata.

9|0 |8 =

Et tomt ark betyder at siden udelukkende laeses af Zotero som en generel webside. Klik pa ikonet med arket
og Zotero vil hente data fra kilden og oprette en reference. Disse data vil variere end del, og i de fleste tilfaelde
skal du selv rette og tilfgje data. Fglgende felter bgr udfyldes, hvis muligt:

Type Web-side

Barn og sawn

nudsen, Ann-L,

FEEme
ebstedets titel  Fagligt selskab far
sundhedsplejerskar
» {websled)

http:/ e sundhedsplejerskerunu...
Setd. 20/8/2019 093334 I
hprog
Rettigheder
Ekstra
Tilfajet d. 21/1/2016 093334
AEndret . 20/8/2019 09,5546
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1. Titel (pa den specifikke side)

2. Forfatter/ophav (altid! Taenk pa din kildekritik)

3. Webstedets titel (hvis det giver mening og evt. kan szette titlen i kontekst)

4. Tidspunkt (Arstal - hvis indholdet pa siden er dateret)

5. URL kommer automatisk, men bgr efterprgves. Sites kan have "uni-url", som fgrer til forside.

6. Set d. kommer automatisk (og kan opdateres, hvis referencen genbruges efter laengere tid)

Hent PDF-filer og dan en reference

Nogle websider er reelt blot en pdf-fil, som er lagt ud pa nettet. Disse bgr behandles anderledes end klassiske
websider, der er designet til at forandre sig over tid. Du kan dog stadig hente en pdf med connector, og Zotero
vil alt efter omfang af metadata pa pdf'en blot hente den rene pdf fil og placere den i din Zotero samling eller,
hvis pdf'en har metadata, danne en forelgbig reference. Dannes en reference vil pdf'en vedhaeftes denne.

Er der ikke metadata og Zotero blot henter filen, skal du selv omdanne til en reference:

Hgjreklik pa referencen i Zoterobasen, veelg "Create parent item" - i dialogboks vaelges "manual entry" og
referencen dannes:

Create Parent Itern A

Mini-MTV-vedr,-d-,-meningokok-
C-vaccination.pdf

_E'l'.l:l a DOI, ISBN, PMID, or arXiv ID to identify this file

Manual Entry Create Parent ftem Cancel

Herefter udfyldes/rettes felterne, sa referencen bliver korrekt ift. dokumentets data. | ‘'Type’ kan du veelge en
skabelon, der passer bedst til din kildes indhold. Zotero vil ofte veelge webside som type, men andet kan
forekomme alt efter metadata. Husk, du bestemmer og tilpasser til din valgte standard.
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Titel Ophav # B| Info  MNoter Meaerker Relationer
b Academics' behaviors and... Rowley m.fl. - Type: Dokument
4 _Styrk de studerendes udby... - Titel: Styrk de studerendes
T Styrk de studerendes ud... @ udbytte_inspirationskatalog (1)
B Towards an understandin... Fry m.fl. @ (1).pdf
b | Where and how early care... Nicholas mfl. @ v Forfatter/Ophav: (Efternav..., (Fornav...
Resumé:
N Udgiver/Forlag:
Tidspunkt:
Sprog:
Forkortet titek

Du kan samle dine pdf-filer med dine referencer i Zotero. F.eks. hvis du har en pdf af en artikel eller tekst, du
gerne vil gemme sammen med referencen. Obs! Vaer opmaerksom p43, at den gratis version af Zotero har

lagerplads 300MB. Man kan altid kgbe sig til mere plads.

Tag fat i din pdf med musen (enten fra din filmappe eller din computers skrivebord) og traek din pdf ind i
Zotero og slip den ved den reference du gnsker at knytte den til.

Hent referencer fra eDok

E-dok, Region Midtjyllands faelles dokumentstyringssystem, er et eksempel pa webside med konsekvent URL-
"fejl". Du kan stadig hente referencer ned som ved andre internetsider. Seg dokumentet frem og klik pa
connector i browseren. Nar din reference overfgres til Zotero, vil der mangle de fleste data, som du selv skal
udfylde. Dato for hvornar du har hentet posten kommer som det eneste pa rigtigt.

Type Web-side

Titel

b | Fortatter/Ophav
Resumé

Webstedes el | Dok

Type (websted)
2021
Forkortet titel
httpy//e-dok.rm.dk/edok/Admin/GULnst/De
Setd. 5/2/20211039.11

:

pparaturforskritt PCR apparater

Region Midt. (Fornavn) (=)

1. Titel
2. Ophav
3. Webstedets titel (e-dok)

Zotero

Side 10/27



VIA University
College

4. Tidspunkt pa dokumentet (hvis det er der)
5. URL kommer p3a, men er fejlagtig...

URLen, der medtages, vil ga til e-doks hovedside, vaelg derfor at udskifte URLen med det sidespecifikke link du
finder i fanen 'vis link’ gverst i dit dokument pa eDok.

|n=k Q 59 ? Hi=ip

Dokumentsamlinger Abonnementer Sagning 25.5.2 Apparaturforskrift PCR apparater *

-.b Wis link EE Vis dokumentsamlinger Q} Print -.a Syst

E]Te-_qn abonnament ﬁ Stop abonnameant 3:; Luk ﬁ Sand li

Veelg 'Brug nedenstaende URL, hvis du vil linke til dette dokument’ og kopiér linket og udskift med det, der star i
din post i Zotero.

Vis link til dokument »

Brug nedenstdende URL, hvis du vil linke til dette dokument

https://e-dok. rm.dk/edok/Admin/GULnsf/Desktop. htmi?open&openlink=https: //e-dok.rm.dk/edok/enduser
Jportal.nsffMain.html?openfunid=X89C316191033A828C12 58669002E2 7 DCAdbpath=/edok/editor
SAAUHKE. nsf{Bwindowwidth= 11 008windowhelght=600&windowtitle=5%F3g

Hent lovstof

Du kan hente love, bekendtggrelser m.v. ind i Zotero fra websider, og derefter bearbejde efter behov. Hvis
lovstoffet er hentet fra autoritativ kilde dvs. fra Lovtidende eller Retsinformation, eller fra Folketingets
webside, er det ikke et krav at angive webadressen og dato for, hvornar de pageeldende regler er fremfundet. |
andre tilfeelde angives kilden som webside med dato og webadressen (URLen). Det anbefales, at du henter fra
autoritativ kilde.

Henvisningerne bgr indeholde alle de oplysninger, som er ngdvendige for, at andre kan finde frem til den
pageeldende kilde, f.eks. i forhold til lovaendringer. Check ogsa din standards krayv, - f.eks. APA har seerlige

regler. Du kan lzese mere om APA og Zotero ift. lovstof her.
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2s

Type

Lowens nawin

*  ForfatterOphav
Flegymé

Lowsamling
Mumemie

Public Law Number (LISA)
Vedtaget d.

Side

Paragraf

Behandlet

Histarie

Sprog

Farkortet titel

URL

Sl .

Rattigheder

Elstra

Tilliget d.

#Endret d

VIA University

Low {vedtaget)
Bekendtgarelse af sundhedsloven
Sundheds- og &£ld =

LEK rr 903 af 26,00,2079

21%-0B-26

Sundheadsloven
hittpss/fwssnw.retsinformation.dk/...
19021 11.00.01

30271 11.00.M
3021 11.07.01

Her ses et eksempel hentet fra Retsinformation og tilpasset Vancouvers standard. Bemeerk at Zotero selv
tildeler skabelonen Lov (vedtaget).

Importer poster ved hjzelp af DOI, PMID eller ISBN

c B~ o~ é"|%

~ [ Mit Bibliotek

Titel

T T e LT

Hvis du har ISBN nummeret pa en bog, kan du indtaste nummeret ved brug af ikonet "tryllestaven’ (1) i
vaerktgjslinjen og Zotero kan i nogle tilfeelde finde en post med data pa bogen. OBS! Hvis du bruger denne
funktion, skal du veere meget opmaerksom pa kvaliteten af posten, er der de rigtige og ngdvendige
informationer og star de i de rigtige felter i din Zotero-reference. Veer ogsa opmaerksom pa krav fra din
referencestandard.

Du kan ogsa indtaste DOI-nummer eller PubMed-nummer pa en videnskabelig artikel og her vil data som regel
veere i orden og klar til brug.

Manuel inddatering af referencer

Pointen med Zotero er at man genbruger data sa meget som muligt og henter disse, hvor kilden allerede er
beskrevet. Men nogen kilders data kan ikke findes, f.eks. hvis materialet ikke er officielt publiceret, og sa ma
man manuelt inddatere sin reference.
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v [ Mit Bibliotek

Velg den runde knap (1) i menulinjen og vaelg hvilken type reference du vil tilfgje. Under ‘'mere’ far du flere
typer til radighed, veelg den, der passer bedst pa din kilde. Zotero abner en tom reference og du skal nu fylde
felterne ud. Vaer opmaerksom pa din referencestandards krav til forskellige kildetyper.

Tekstbehandling

Zotero & Word

| Word finder du typisk Zoteros vaerktgjslinie i fanen Zotero i menulinjen gverst. Andre versioner kan vaere
'referencehandtering’ eller pa Mac noget helt 3. (se vejledning til Mac i naeste afsnit).

Gennemse Vis fotero

Add/Edit Citation

o

Nar du er klar til at indsaette din fgrste reference i teksten, abner du fanen og klikker pa 'Add/Edit Citation’.

X i '!:! Document Preferences
Z Z |__:f;- Refresh
dd/Edit | Add/Edit  Insert
Citation Bibliography MNote
Zotero

€3 Unlink Citations

Er det forste gang du indsaetter en reference i dokumentet, skal du inden referencen veaelges tage stilling til
referencestil/standard i vinduet, der kommer frem. Det kan f.eks. vaere Vancouver, APA eller Havard. Din
uddannelse definerer typisk, hvilken standard, du skal bruge.
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Feferance-il:
Cite Themn Right 12th adition - Harvard i
Elsavier - Harvand (withs titkes)
BEEE
Modern Humsnities Research Associstion 3rd sdition (note with bibliography)
Modem Language Association Sth edition
MNatisns

amcourear
w

Handtéy formater_

Speog. | Danck -

Gem hamaninger som
%) Fahipr (anbefalode)
Fbes i ik debes mexd LibreCrce.
Doumentet skl gesmames som o eller G0
T Bagmerker
Bogmmrier kan deies mellern Woed og Libeelffics, men kan tkabe Sel, bvis G utiighs? medios, og oo kas idbe industios
[t
Dipirurmentet skal gormme som doc sler _docr.

] By MEDALUINE's tickaskr#thorkortelser
Febet "l Abbr” Wl Dilve igroeerel,

o] Opcdatir sustoenatisk references
"] Al ek i) b Lan iR e o 0k | e ke riter iees Burligens. KIE Opcdals tor of

epdslors coosiue — onust
[Cox ] come b

Nar du har valgt standard popper en rgd bjeelke op, hvor du nu skal sgge din reference fra Zotero frem. Du kan
ogsa klikke pa Z-ikonet og bede om klassisk visning, hvor du far lov at browse i din samling af referencer. Hvis
du sg@ger, vises alle de referencer, der matcher uanset folder eller gruppe, de optreeder i.

ll-tenrl I

M RihlicEak )
Videnshabsbeon @ en grondb=og

50, Munksgaard Danmar: Kb,

Videnskabstenri @ en qrndhg
Birider (005), Munksgaard Danmarc: Kbh.

Forehyggende sundhedsarbejde 1 baggrund, anatyse og beord, arbejdsmetoder
Hagstea (2009), Murksgssrd Dermark: ibh.

Sumndhedsprofier

Kamper-langensen (3008, Forehypoende sundhedsarbaiol © baggrund, anafise og beony aris
Trlourmeal Esnsssmning

Veelg referencen og klik ‘enter’. Referencen vil du indsaettes efter den standard du har valgt, f.eks. (1) for
Vancouver eller (Birkler, 2005) for APA. Har du flere referencer, skal disse indsaettes efter hinanden i
parentesen, sgg dem frem en ad gangen og lav mellemrum i feltet. Tryk enter til sidst.

&-  Birkler, 2005, p. 56 5. 56~ Andersen m.fl., 2010  Bandura, 2012
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Har du brug for at angive sidetal, f.eks. i forbindelse med et citat, kan du abne referencen igen ved at markere
den i teksten og klikke pa Add/Edit igen. Klik nu pa referencen markeret med blat og et ekstra vindue vil dbne.
Skriv sidetal pa 'side’ f.eks. 56, klik enter 2 gange. | referencen vil der nu sta (Birkler, 2005, s. 56)

= —

Videnskabsteor | &n grandbog
Brder (2005], Munlsgaard Danmaric Kbh

Side

Praefics:

Sniffilea

[ undertryk forlemterophay
Ay o Wit Babhot el

OBS!! Hvis du bruger Vancouver standarden, skal du skrive i Suffix-feltet og med den fulde angivelse, f.eks. s.
56 - sdledes at der i referencen kommer til at sta (1 s. 56).

OBS!! Hvis du tilgar dine referencer med klassisk visning, skal du veere opmaerksom pa at vaelge knappen
'Flere kilder’ for at fa samlet referencerne i én parentes. Du markerer de gnskede kilder og treckker dem over i
hgjre vindue for derpa at indsaette med 'OK'.

Add/Edit Bibliography

@ E d Q Document Preferences
z z [ 4 Refresh

Add/Edit| Add/Edit | Insert
Citation Bibliography | Mote

€2 Unlink Citations

Denne funktion genererer en litteraturliste ud fra de referencer, du har indsat i teksten. Listen starter praecis
dér, hvor din mus er markeret, nar du klikker. Lav en overskrift (eks. litteraturliste, referencer, bibliografi osv.)
og et mellemrum. Sa er du klar til listen. Listen fglger den valgte standard og skal kun genereres en gang.
Efterfelgende rettelser i referencer, tilfgjelser eller fjernelse slar ogsa igennem pa litteraturlisten. Klik evt.
'refresh’ for opdatering.

OBS! Ser listen ikke 'rigtig’ ud i forhold til gnsket standard, kan man gennemtvinge en justering ved at vaelge en
anden standard og bagefter vende tilbage til den gnskede. Her bruger du knappen ‘Document Preferences’.

OBS!! Er der fejl i selve indholdet pa din liste, skal du foretage rettelserne i din reference i Zotero. Det vil
herefter sla igennem i dokumentet. Du kan ikke rette direkte i den formaterede tekst i Word, Zotero vil slette
rettelserne, nar du lukker og abner dokumentet. Den formaterede tekst er altid markeret med grat i dit
dokument, nar du klikker pa den.
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1. Andersen H, Hgjgaard IS, Dahl IMD, Sundhedscirkus - et tibud &l beim i de mindste klasser. I: Nordentoft
HM, Wistoft K, redakterer. | hjertet af skolesundhedsplejen ; et sundheds paedagogish udviklingsprojekt |
Randers Kammune. Arhus: Asrhius Universitetsforlag; 2010, 1. 14368,

2. de Dliveira de Pimentel ), dos Santos IM, Barreto Neto AC, Patriota de Souza V. Self-Care of Users with
Diabetes Mellitus Entered into a Program of Caplllary Blood Glucose Sel-Monitoring. REV PESQUISA
CUIDADOD FUNDAMENTAL. januar 2021;13(1):737-43.

3. Bjwrn H, Onink A, Bjerg L. 54 god som en dygtig bioanalytiker. Danske bicanakytikere. 2016:6-13.

Pensumliste og litteraturliste i ét: Pa nogle uddannelser er referencelisten samtidig pensumliste. Hvis det er
tilfeeldet for dig, og du gerne vil undga at opgive hele kilden (bogen) som pensum, kan du tilfgje sidetal til slut i
din reference pa referencelisten. F.eks.:

Ammentorp, J., Bassett, B., Dinesen, J., & Lau, M. (2016). Den gode patientsamtale. (15-35).
Munksgaard.

| Zotero gores det ved at tilfgje sidetal i feltet forlag F@R selve forlagets navn saledes:

Antal bind
Udgave 1. udgawve
Sted Kbh
Udgiver/Forlag :15~35!.hﬂunksgaar|:|
Tidspunkt 2016 o
Antal sider 220 sides
Sprog dan
ISEM Q7R-A7-R2A-1RT2-5

Document Preferences
Bruges til at skifte til anden referencestandard.
Refresh

Brug ‘refresh’ nar du har brug for at opdatere dokumentet mht sammenhaeng mellem rettelser i din Zotero og
dokumentet - og for at opdatere sammenhang mellem referencer og litteraturlisten m.m.

Unlink Citation

Brug aldrig denne funktion, fgr du er helt sikker p3, der ikke er andre udveje og har taget back-up af dit
dokument. Funktionen bryder kodningen mellem referencer og litteraturlisten. Denne kan ikke genskabes
herefter.

Zotero & Word for Mac

Tilfgjelsen/plugin kan se forskelligt ud pa en Mac-computer. Den kan leegge sig som en fane i vaerktgjslinjen -
klik pa Zotero og funktionerne abnes som ikoner med tekst
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H T ":E Document Preferences
By o 7

lé- Refresh
AddfEdt Add  Add/Edit
Citation Mate Siblicgraphy E2 Unlink Cilstions

Lotero

Pa aeldre MAC-computere med evt. zldre version af Word ses et lille ikon i vaerktgjslinjen og nar man klikker
pa den, abnes funktionerne blot som tekst uden ikoner.

Om denne menu...

Add Bibliography ~XB

_ | Add Citation ~XA |

hrver—— | SmarvArt-grafic Edit Bibliography Y ¥
e . ip. 1. 14 4.y EditCitation ~XE
Refresh “XR

Remove Field Codes
Set Document Preferences ~°CP

Funktionerne er de samme som beskrevet i afsnittet 'Zotero og Word'.

OBS! Mac-computere har en seerlig tendens til at lave 'rodede’ referencelister ift. en standard. Det Igses let ved
at ga i 'Document Preferences’ og veelge en anden standard. Lad Zotero kgre dokumentet igennem og ga sa
ind og ret tilbage til den gnskede standard.

Zotero & Open Office

Ga til Zotero.org og veelg 'plugin for Word or LibreOffice. Her veelges LibreOffice - vaerktgjslinien i Open Office
ser ud som i Word.

Zotero & Google Docs

Zotero kan bruges i Google Docs, vaerktgjslinien heenger sammen med den Connector, der er installeret til den
valgte browser. For at formateringen fglger med over i Word, nar dokumentet evt. flyttes skal du ggre
felgende:

+ Opret en kopi i Docs ved at ga til File — Make a Copy

+ Veelg herefter ‘Document Preferences’ i Zotero menuen og klik pa “Switch to a Different Word Processor..”
+ Veelg herefter File — Download as — Microsoft Word (.docx) og gem den konverterede fil

+ Du kan nu dbne dokumentet i Word og klikke pa Refresh | Zotero menuen

OBS! Docs bliver meget langsomt i opdatering, hvis antal af referencer er hgjt f.eks. i et bachelorprojekt.
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Zotero & samskrivning i Teams

| Microsoft Teams har grupper mulighed for at dele Word-dokumenter, samskrive og Zotero understgtter
processen, nar blot man redigerer i den 'skrivebordsversion’ programmet tilbyder.

Dokumentet placeres i fil-delen af Teams for gruppen, og abnes herfra inde i Teams. Nar dokumentet er abent,
vaelges fanebladet "Abn skrivebordsprogram’ og man kan her vaelge fanen Zotero og arbejde med det som
altid. Nar man gemmer dokumentet synkroniserer den versionen af dokumentet, der ligger i Teams inkl.
Zoteros formatering. Det er en forudsaetning at alle gruppemedlemmer bruger referencer fra et
gruppebibliotek i Zotero.

Zotero og Chromebook

Zotero kan installeres og bruges pa en Chromebook, men det er lidt mere kompliceret end pa en Mac eller PC.
For at installere selve programmet skal du fglge vejledningen fra Zotero her. Hvis du har udfordringer hermed,
skal du kontakte din lokale IT support.

Word-appen i Chromebooks er meget begraenset og derfor kan man kun bruge Zotero sammen med Google
docs pa denne type computer. Husk at installere connectoren for at fa fanebladet synligt i programmet.

Zotero & Word Online (Office 365)

Word online er ikke bygget op pa en made sa det tillader at benytte et plugin som Zotero. Du kan derfor ikke
direkte bruge Zotero sammen med Word Online. Dog kan du abne dit dokument fra Word Online i
skrivebordsprogram (mulighed vises under fanen 'Redigering’) og pa den made anvende Zotero gennem Word
appen.

Alternativt kan du selv saette kildehenvisninger ind i dit online dokument. | Zotero kan du samtidig generere
den samlede litteraturliste som du sa kan saette ind i dokumentet til sidst. Se punktet 'Litteraturlister fra
Zotero uden tilfgjelsesprogram’ lidt leengere nede i manualen.

Aktivering af links | litteraturliste

Du kan manuelt ggre links pa internet-referencer aktive men det kraever at du bryder kodning mellem
referencer og litteraturliste fgrst.

Gor derfor KUN dette, hvis du er helt faerdig med dit dokument og IKKE skal redigere mere i tekst og
referencer efterfglgende.

1. Tag en kopi af selve litteraturlisten i din opgave
2. Abn et nyt Word dokument, indsaet din litteraturliste i dette dokument og

gem det (kald det noget let genkendeligt og leeg det pa skrivebordet)
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3. Klik pa Zotero-fanen i dit nye Word dokument

4. Klik pa 'Unlink Citations’ (derfor er det VIGTIGT, det er et nyt/andet dokument, du arbejder i) kodningen
mellem referencer og litteraturliste brydes.

£% Document Preferences
- i :
L L | ~= Refresh
Add/Edit Add/Edit Insert
Citation Bibliography MNote

Ttmre

<3 Unlink Citations

5. Abn endnu et nyt Word dokument og kald det f.eks. samme titel + ‘med links’

6. Nu kan du selv ggre links aktive ved at bruge fanen blot med et tryk pa enter i Word lige efter URLen eller
‘Indsaet’, ‘Link’ og kopier link ind.

7. Nar alle er aktiveret, gemmes dokumentet.
8. Kopier hele litteraturlisten

9. Fjern litteraturlisten i det oprindelige dokument og indsaet litteraturlisten, som du har gemt fra det nye
dokument.

Obs!! Husk litteraturlisten haenger ikke laengere sammen med referencerne i din tekst det vil sige opdateringer
i referencer slar ikke igennem i listen mere. Konverteres dokumentet til Pdf kan links risikere at deaktivere.

Litteraturliste fra Zotero uden tilfgjelsesprogram

| Zotero har du mulighed for at hente referencer ind i dokumenter uden forudgaende reference og brug af
veerktgjslinie. Du kan med musen traekke referencer fra din Zotero direkte ind i f.eks. Word, Open Office,
Power Point, mail, Google Docs etc.

Referencen skrives efter, hvilken standard din base er opsat til. Du kan redigere dette i Zotero under ‘Rediger’
og 'Indstillinger’, hvor du vaelger fanen Eksport. Her markeres foretrukne standard.

% o AR E X

Generelt  Synkroniser Sen Eksport Herwvis Avanceret

Hurtig kopi
Med hurtigkepiering kan du eksportere elementer i et givent format. Du kan kopiere valgle elermenter til
udklipshelderen ved at trykke Crrl=5Skift=C eller trackke dem til en tekstbeks § ot andet program.

| referanceformater kan du kopiere henvisninger og fadnoter ved at trykke Corl+Skift+ A eller holde Skift
nede, far du traakker elemernter.

Item Format:

Vancouver

[— [T w M Frminr coem LITRE
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Alternativt kan du leegge dine referencer over i en mappe i Zotero, hgjreklik pa den og veelg ‘opret en
referenceliste ud fra samlingen’. Vaelg referencestil og gem filen, sa far du en fuld litteraturliste til at kopiere
ind i dit dokument.

I Lotero
Fil Rediger Veerktsj Hy=lp
O - @ - fd . F - -
~ B Mit Biblictek A Titel
bt|-RiefList Academics' behaviors and attit
Facebook [ 1dékatalog : 26 idéer til vejlednir
Medul 1 o My delsamling I‘f-[h
=l Modul 10 o Omdeb samling... ress
Test Refworks o et sarmling...
IS PSSt i Slet samling og elementer...
7 Dublet-elementer
lkke-arkiverede elements #  E¥spertér en samling...
4 Papirkuwny [= Opret referenceliste ud fra samling...
; ° ¥is posterne | en samling...
3-5 Gruppebiblioteker

Sprog

Sadan aendrer du sproget i Zotero

Hvis din computer har engelsk styresystem, vil Zotero automatisk fglge dette ved installation. Du kan aendre
det til dansk pa fglgende made: Ga til rediger, herefter indstillinger vaelg fanebladet avanceret og sat her
sproget til dansk. Genstart computeren!

Sadan andrer du sprog til dansk i litteraturlisten i Word

Nar Zotero danner kildehenvisninger og litteraturliste vil programmet automatisk benytte det sprog,
computeren er opsat til. Det er muligt at aendre sproget saledes:

Ga til indstillinger og veelg ‘Eksport’ hvor du veelger sprog. Pa billedet herunder kan du f.eks. se, at Zoteros
sprog er engelsk, men referencerne vil komme pa fransk altsa "édité par” i stedet for "edited by”.
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L N Export

g 40 & @ &£

L
General Sync Saarch Gite: Prowes  Advancad

Quick Copy

CQuick Copy allows you to copy selected items to the clipboard by pressing Cmd+Shift+C or dragging items into a
taxt box on a wab paga.

For bibliography styles, you can copy citations or footnotes by prassing Gmd+Shift+A or holding down Shift
before dragging fams.

Default Output Format:
Chicago Manual of Style 16th edition (author-date) B

Language: English (US) ™ Copy as HTML
Afrikaans
Specif—
Domain/Pal BbArapc lat Language HTML
wikipedia.of  Catala tatlon Templates
Cedting
Cymraeg
Darrsk
Deutsch (Osterreich)
Deutsch (Schweiz)
- Deutsch (Deutschland) X
= ExAmaxd
Disable Quir  English (UK) 50 [tems

Frangais (Canada)

Frangais (France) I a

0BS!!! Det er ikke muligt at aendre sproget til dansk, hvis du vaelger referencestilen Elsevier Harvard.

Stort begyndelsesbogstav pa titelniveau i referencer for webkilder justeres i feltet 'sprog’ hvor evt. en-EN skal
rettes til da-DA. Saledes bliver alle ord med smat med mindre man selv angiver stort ved indtastning.

Grupper

Del dine referencer med din gruppe

| Zotero kan du oprette gruppebiblioteker og dele referencer med f.eks. din gruppe i forbindelse med en
opgave. Pa den made skal referencen kun hentes og redigeres en gang, mens alle kan bruge og henvise til
referencen i jeres feelles dokument.

Du opretter en gruppe ved at klikke pa den brune kasse i menulinien og vaelge 'ny gruppe’:

er  View Verkie & 21

o E -
~ [2] Mit Eibliotek

Du bliver nu sendt til Zoteros webside, hvor du skal logge ind pa din konto. | menuen foroven veelger du
'Groups’ og herefter ‘Create a New Group'.
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m GROUpS Peaple: Documemathan Forums  Get Involved st b ‘ I Ge

H » QICUES > Nes group

Create a New Group

Group Hame

Chaaze a name fos your group
Group Type

Public, Open Membership Pubdic, Closed Membership rrivate Membership

ArTyomne CAn WEw your group onlne ANVOTeE TN VW WOUD Qroun onlne, by reembers can veEw yOUT Qroup
arvl join the group instantly, Bt members must sgply or be weited orline ard must be rrated Lo join

® Choose a Public, Open O Choose Public, Closed 2 Ohivrsa Private Membership
Memberskip Membership

Giv gruppen et navn og vaelg om gruppen skal vaere offentlig, dvs. synlig for andre, eller privat. Nu er gruppen
oprettet og du kan se din egen profil som Owner. Gruppens beskrivelse og medlemmer kan altid justeres.

Invitér de gruppemedlemmer, der skal have adgang til gruppens referencer, ved at klikke pa ‘'Member Settings’
og herefter pa 'Send More Invitations'. Det kraever de har en Zotero konto og du kan invitere pa navn eller
tilknyttet mail. De inviterede modtager en mail med et link der skal fglges ind til en side med invitationen og en
knap ’join’. Efterhanden som de tager imod invitationen, vil de fremga pa listen af medlemmer.

Du skal nu tildele dine medlemmer rettigheder afhaengig af, hvad de ma. Hvis alle medlemmer skal kunne
laegge referencer i folderen og redigere disse, skal rettigheden vaere sat til 'admin’. Kun du som Owner kan
nedlagge gruppen igen.

Alle medlemmer skal synkronisere deres Zotero (klik pa den lille grgnne pil yderst til hgjre i Zotero), hvor
gruppen nu automatisk vil dukke op under din egen, personlige, samling.

Dukker den ikke op, kan det veere fordi, den ikke er udfoldet eller at der er problemer med synkronisering af
Zotero-basen. Ga til rediger og veelg indstillinger, veelg fanen synkronisér og check at din konto er rigtig
udfyldt.

&5 Gruppebiblioteker
bachelor

Du kan flytte referencer fra ‘Mit Bibliotek’ ved at markere med musen og trackke dem over i folderen. Dine
gruppemedlemmer kan ogsa laegge referencer i mappen afhaengig af deres medlemsrettigheder.

OBS! Veer seerlig omhyggelig med at fjerne dubletter i gruppens folder, sa det altid er den samme reference-
version, alle i gruppen veaelger. Brug evt. dublet-funktionen til idenfikation af ens poster.
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Find en offentlig Zoterogruppe og kig i referencerne

Nogle Zoterogrupper er bevidst offentlige, sa andre kan kigge i deres referencer eller sende en forespgrgel om
at veere med i gruppen.

Ga til Zotero.org og log ind. Vaelg ‘Groups’ og s@g efter et emne eller en person.

MentalHealthNursing

Group Library

Members 12

Description MARCH 2012; NOW INCLUDES SOCIAL WORK :
material around mental health nursing, with em
anything I've added when writing/working. I've tri
comprehensive so I'd advise anyone to browse tF

Group Type Fublic, Open Membership

Group Anyone can view, only admins can edit
Library

Import af referencesamling

Import af referencer til Zotero fra andre referencehandteringsprogrammer

Zotero kan let importere din samling af referencer fra andre programmer f.eks. Mendeley og Endnote, hvis du
gnsker at bruge Zotero i stedet. De preecise informationer og vejledninger til dette findes her (pa engelsk).

Import af referencer fra en referenceliste i Word

Hvis man har en referenceliste i word-format kan man fa de enkelte referencer ind i Zotero med programmet
EEWOWW. Programmet er i en gratis 'starter’ version, det kraever blot at du opretter et login. Du finder link til
programmet her. Veelg 'sign up’ fgrste gang og opret en profil.

Efterfglgende kan man konvertere sine referencer til en RIS-fil, som importeres til Zotero. Import-funktionen
ligger under "fil'.

Vilkar for 'starter’-versionen findes her.

Kendte fejl og l@sninger

Her finder du omtale og forslag til Iasning af nogen af de hyppigste udfordringer i Zotero for studerende i VIA
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Zotero findes ikke i Word

Findes Zotero-fanen ikke Word kan det skyldes, at du ikke har lukket Word ned, da Zotero blev installeret. Luk
Word helt ned (slut pa Mac) og ga ind i Zotero.

Ga til 'Redigér’ og i indstillinger

Veelg fanen 'Henvis’

Klik pa 'tekstbehandlere’.

Du kan nu re-installere tilfgjelsen/plugin til Word. Genstart evt. din computer, hvis det ikke kommer frem i
Word i ferste omgang.

o -

Lo [~ Q- A Wb~ £~ 4

‘o € & O7E x

= Generclt Synkroniser Cksport Hemwis fMwanceret

= Ribliografiske formater| Tekstehandlen 3

Micrasaft Word
Tilfiejelsen Micrazoft Wo jeblikket installeret.

ninstalker tlfejelsen Microsaft Word
LibreDHice

Tilfajelsen liare0ffice er for pjshlikket ikke installarat.
Installér tilfejelsen LibreDffice

[ Bneg den klassiske dialog til Tilfs) Henvisning

Bl BN EN EN B E) By ® - &

Zotero skal laegge sig som et tilfgjelsesprogram i Word. Du kan se, om det er der under *filer’ i Word og
'indstillinger’og til sidst tilfgjelsesprogrammer. Det star som Zotero.dot
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Generelt : 2 ; ; _—_
Vis og administrer Microsoft Office-tifajelses
Vis
Korrektur Tilfajelsesprogrammer
Gem Hawn ~
Aktive tiifojelsasprogrammer
*rog Dato (L

Kontakter til chat [Dansk]

Omregning af maleenheder [Omregning af maleenheder]
ProQuest For Ward

Sbiys Office Integration

Veerktajslinjen Hurtig adgang sdWordEngine.dotm
Telefonnummer [KRAL)

mmet Deling bil Microsaft Lync 2010
Zotero.dot

Avanceret

Tilpas bandet

Tif@jelsesprogrammer ]

—1

sikkerhedscenter

Andre arsager kan veere:

+ Det kan veere tilfeeldet, at tilfgjelsesprogrammet laegger sig i en forkert mappe. Stien skal hedde
/STARTUP/ og hedder i enkelte tilfeelde noget andet. Ifglge Zotero er det pga. en ikke-engelsksproget
version af Word og her skal du have IT-support i VIA til Igse problemet.

+ Det er ogsa kendt at Zoteros Word plugin pt ikke fungerer sammen med Firefox 64 bit. Du skal derfor sikre
dig at du har Firefox 32 bit for at programmerne kan snakke samme.

+ Sakan et plugin i Word til WordMat blokere for Zoteros plugin. Lgsning er at afinstallere plugin til Wordmat
og derpa geninstallere plugin til Zotero. Fglg anvisning til installation i fgrste afsnit.

+ Endelig kan Zoteros plugin til Word have lagt sig i 'inaktive tilfgjelsesprogrammer’. Er Zotero i den inaktive
del, kan du aktivere det pa felgende made: Klik pa Filer > Indstillinger > Tilfgjelsesprogrammer. Ga til
bunden Administrer og veelg i rullemenuen word-tilfgjelsesprogrammer. Klik pa udfgr. Marker Zotero med
et flueben i boksen og klik pa ok. Genstart word.

Word plugin er synligt, men samarbejder ikke med Zotero

Zotero og Word skal begge veaere abnet for at man kan bruge tilfgjelsesprogrammet i Word
OBS! Zotero kan ikke samarbejde med Word Starter!

Er Zotero tilfgjelsen i Word 'frosset’, sa gem dit dokument og genstart Word.

Mac: Zotero kan ikke kommunikere med Word trods synligt plugin

Aktiver plugin ved at ggre fglgende pa din Mac:
Aben Zotero og ga til vaerktgjer/tools - klik pé tilfgjelser/add ons og her 'disable the Word plugin’.
Genstart Zotero og ga til samme punkt og klik pa 'enable the Word plugin’.

Genstart endnu en gang Zotero og evt. Word.
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Min connector i browser er ikke synlig eller er inaktiv

Connector til gnsket browser installeres selvsteendigt samtidig med installation af Zotero. Connectoren kan
dog deaktiveres eller helt forsvinde, hvis browseren er blevet opdateret eller er foraeldet i version - installér den

blot igen fra https://www.zotero.org/download/

Vil Connectoren ikke hente indhold fra en webside ned i Zotero, kan du prgve at genstarte browseren,
opdatere denne eller skifte til en anden webadresse. Du kan ogsa prgve at hgjreklikke pa websiden og veelg
'Save to Zotero'. Har du brugt Safari, kan denne vaere inkompatibel pga version, prgv en anden browser i stedet
- gerne Firefox eller Chrome.

Import af ris-fil til Zotero sker ikke automatisk

Oplever du, at computeren opretter en fil i stedet for at referencen hentes direkte fra f.eks. bibliotek.dk ind i
Zotero, kan det skyldes at din browser (Chrome eller Firefox) ikke er opdateret. Ga til indstillinger i din browser
og se om der findes en opdatering.

Nogle Mac-computere henter dog filer pa den made og du skal blot 'abne’ filen for at referencen ryger videre
ind i Zotero.

Mine referencer er markeret med stiplet linje

Hvis dine referencer bliver markeret med stiplet linie under henvisning skyldes det, at du har slaet opdatering
fra (maske uden at ville det). Man kan blive spurgt om det er et gnske - "opdater automatisk referencer?”, hvis
man har mange referencer i et stort dokument for at lette arbejdet undervejs. Du slar opdatering til igen under
'Document preferences’.

Zotero giver alle referencer samme nummer i mit dokument (Vancouver)

Dette skyldes, at du har slaet opdatering fra (maske uden at ville det). Man kan blive spurgt om det er et gnske
- "opdater automatisk referencer?”, hvis man har mange referencer i et stort dokument for at lette arbejdet
undervejs. Du slar opdatering til igen under 'Document preferences’.

Jeg far 'Tuborg-klammer’ og kan ikke indsaette min reference

Tuborgklammerne {} skyldes, at den rgde bjeelke er aktiv i dit dokument. Du er hoppet vaek fra det vindue, du
arbejder i med referencen. Men bjaelken ligger aktiv bagved. Tryk pa en gang pa "alt-knappen’ og pa 'tab-
knappen’. Nu kan du se og skifte mellem dine abne vinduer, sa du kan komme tilbage til bjeelken.
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Mac og litteraturlister, der 'roder’

Hvis du oplever at litteraturlisten 'roder’ pa din Mac-computer, kan du eendre standarden til en vilkarlig anden
ved hjaelp af Zotero’s knap 'Document Preferences’. Lad Zotero kgre aendringen helt igennem dokumentet
inden du skifter tilbage til den gnskede standard.

Har du brug for mere hjalp? Kontakt: Laerke Bjerg Gade, Ibga@via.dk
28.01.2024
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