VIA University
College

Deltag i en Microsoft Teams-eksamen som
censor

Denne vejledning henvender sig til eksterne censorer, der deltager i Microsoft Teams-eksamener i VIA.

Gode rad

+ Nar du deltager i mgdet kan den indbyggede mikrofon i din computer bruges, men du far bedre lyd ved at
tilslutte en ekstern mikrofon eller headset, fx fra din smartphone.
+ Tilslut evt. headset eller ekstern mikrofon og genstart din computer i god tid inden eksamen.

Deltag i Microsoft Teams-eksamen

1. Veelg Microsoft Teams-linket til eksamen
2. Vaelg 'Open your Teams app/Abn din Teams-app’, hvis Teams ikke &bner automatisk.
* Huvis du ikke i forvejen har Teams, sa vaelg ‘Continue on this browser/Fortszet i denne browser’ (den
midterste)

3. Veelg Deltag nu

Vent i Lobbyen til eksaminator lukker dig ind. Test evt. lyd og video ved tandhjulet mens du venter

Diwricsc the Wirdaws spp

How do you want to join Cantieus o rrR—
your Teams meeting?
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MNogen i medet burde snart lukke dig ind
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+ Nar eksaminationen er helt feerdig, veelg Forlad for at afslutte Teams-eksamen.

Brug af chat

« Alt, hvad der skrives i chatten, vil vaere synligt for alle, der deltager i eksamen i Igbet af dagen. Den ma
derfor ikke bruges til at skrive personfglsomme beskeder

Funktioner i Teams-mgde

Laes denne vejledning for at blive introduceret til de forskellige funktioner, du har til rddighed i Team-mgder.
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https://vejledninger.via.dk/a/1455162-deltag-i-et-microsoft-teams-mode-og-mode-funktioner#funktioner-lyd-og-video-i-teams-moder
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