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Opret og del et Microsoft Teams-mode i
Itslearning

Denne vejledning henvender sig til undervisere. Nar du opretter Microsoft Teams-mgder til undervisning,
kan du ggre det direkte i Itslearning. Mgdet er dermed automatisk delt med de studerende i Rummet

Opret og del Microsoft Teams mgde i Itslearning

+ Log pa Itslearning og tilga det Rum og den Plan hvor du vil oprette et Teams mgde.
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+ Fra "Tilfgj” drop-down menuen, vaelg "Vis alle”.
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Ressourcer og aktiviteter
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+ Veelg "Notat”

Fej ressource til MS Teams Online lektioner

Valg ressourcetype

Hvilken type ressource vil du oprette? Nér ressourcen er gemt, kan den findes i mappen Test.

Ressourcer

= Mappe
Organiser indhold. 58 rumstrukturen bliver
averskuslig.

Link
Oo Medtag links til dit fag, eller del dem i
biblioteket.

. SCORM- eller AICC-link
Tilfaj links til eksternt SCORM- eller AICC-
indhold.
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Excel
Opret et nyt Excel-dokument.

Notat

| Opret noter til enkle tekster eller

information.

Side
Opret sider med formateret og interaktiv
indhold.

B

Fil
Medtag filer og billeder i dit fag, eller del
dem i biblioteket.

PowerPoint
Opret en ny PowerPoint-praesentation.

Word
Opret et Nyt Word-dokument.

+ |1 "Notat” redigeringsvinduet kan du give ressourcen et navn og du kan skrive en kort beskrivelse i tekst
editoren, som beskriver ressourcen for de studerende.

+ For at oprette og indseaette linket til et Teams mgde skal du vaelge puslespilsbrik-ikonet
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Tekst
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+ Veelg "Microsoft Teams Meetings”.
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Indseet fra Cine videoer

Velkommen til vores online medested. .
i  Microsod Teams Mestngs

Klik pa linket for at tilga Teams medsat.
¥ Gennemse udvidelsashibl..

o n

+ Nar Microsoft Teams vinduet abnes klik pa "Sign in” knappen.
+ Veelg din VIA UC Microsoft-konto og fglg log ind processen.

'
"
&
@
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Welcome to Microsoft Teams

Sign in to Microsoft Teams using your school account to get started.

+ Nar du har logget pa med din VIA UC-konto skal du veelge 'Create meeting link’-knappen.

Opret og del et Microsoft Teams-mgde i Itslearning Side 3/6



VIA University
College

Schedule Teams meetings for your course.

Create meeting link

+ Giv dit mgde en titel.
+ Du behgver ikke indtaste dato og tid.
+ Veelg "Create” knappen for at oprette mgdet.

New meeting Cancel

& | M3 Teams macle|

) 25 mar 2020 12:00 « =% 25 mar 2020 13:00 o 1h

+ Vent et gjeblik. Linket laegges automatisk i dit “Notat”
+ Veelg "Gem".
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« Ressourcen ses nu i Planen.

~ Skjul planer
Tilfej plan Handling - Vmlg w
Plan Dato Beskrivelse Ressourcer og aktiviteter
M5 Teams Online lektioner Tilfe] dato k for at tilfaje tekst B Online medelokale (Microsoft Teams) b
Tilfej

Hvad de studerende ser

Nar dine studerende veelger linket til "Notatet” i Planen vil de se din beskrivelse og linket til Teams-mgdet. Nar
de veelger linket, abner Teams-vinduet og deltageren skal vaelge, hvordan de vil tilga mgdet. Alle kan deltage

uden at behgve at installere noget inden mgdet ved at veelge web-appen.

™ Online medelokale (Microsoft Teams) [Z]

Udgivet:

Velkommen til vores online medested.

Klik p3 linket for at tilgd Teams medet.

] Nicrosoft Teams Meati

" Hvis du ikke allerede har installeret Teams péa din computer (herunder Mac-computere), sa vaelg

Download Windows-appen.
+ Huvis du allerede har installeret Teams pa din computer (herunder Mac-computere), sa veelg Start nu.

Opret og del et Microsoft Teams-mgde i Itslearning Side 5/6



VIA University
College

+ Hvis du oplever problemer med at installere Teams pa din computer, sa kan du veelge Brug webappen
i stedet.

Bliv bedre til at holde kontakten med skrivebordsappen til Teams

o

Har du allerede Teams-appen? Start nu \

Hwis du oplever problemer med at
Hvis du ikke alerede har installerat ' installere Teams pd din computer
Teams pé din computer eller Mac, s4 Hvis du allerads har installerat Teams pd din aller Mac, 53 kan du vaslge ‘Brug
vzelg ‘Download Windows-appen'. computer eller Mac, s& vasig "Start nu'. webappen i stedet’.
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