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To-faktor-godkendelse

Denne vejledning henvender sig til studerende i VIA og beskriver, hvordan du opsaetter to-faktor-
godkendelse pa dit login til Office 365 (herunder VIAmail) og VPN. Det er kun ngdvendigt med to-faktor-
godkendelse, nar du ikke er tilkoblet VIAs netvaerk. To-faktor-godkendelse bidrager til at gge
informationssikkerheden, nar du ikke er tilkoblet VIAs netvaerk.

Vejledningen kommer ind pa fglgende:

1. Installation og opsaetning af to-faktor-godkendelse (Microsoft Authenticator)
2. Brug af Microsoft Authenticator.

Hvis du allerede har installeret og opsat to-faktor-godkendelse i forbindelse med VIAs VPN, behgver
du ikke at ggre det igen i forbindelse med Office 365 og vice versa.

Installation og opsaetning af to-faktor-godkendelse (Microsoft
Authenticator)

Bemaerk at opsaetning af to-faktor-godkendelse kraever, at du bruger bade din computer og mobiltelefon. Hver
gang du skal skifte fra computer til mobil eller omvendt vil det sta i vejledningen.

Start med at abne websiden https://aka.ms/mfasetup fra din computer.

1. Veelg / Log pa med din VIAkonto.
2. Veelg Neeste.

Du vil efterfglgende blive bedt om at fortsaette installationen fra din mobiltelefon.
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at beskytte din konto

* Hovis du ikke allerede har Microsoft Authenticator app'en sa kan du hente den pa din mobiltelefon ved at
scanne en af nedenstaende QR koder.

Android i0s

3. Veelg herefter Neeste pa computeren.
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Beskyt din konto

Din organisation kraever, at du konfigurerer felgende metoder til at bevise, hvemn du er.
Metode 1 af 2: App

/] 2

App Telefon
Microsoft Authenticator

6 Start med at hente appen
Installér Microsoft Authenticator-appen pa din telefon. Hent nu

Mar du har installeret Microsoft Authenticator-appen pé din enhed, skal du veeige "Maeste",

Jeg wl bruge en anden godkenderapp

¢) Hvis du benytte Android fglg punkt 4, hvis du benytter iOS fglg punkt 5.

4. Tilfgj din VIAkonto pa Android:
- Abn Microsoft Authenticator appen pa din mobiltelefon.
+ Veelg de tre lodrette prikker.
+ Veelg "Tilfgj konto"
+ Veelg herefter "Arbejds- eller skolekonto”.
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5. Tilfgj din VIAkonto pa iOS (Apple):

« Abn Microsoft Authenticator appen pa din mobiltelefon.
+ Veelg +.

+ Veelg "Arbejds- eller skolekonto”.
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6. Valg Neeste pa computeren.
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Beskyt din konto

Din organisation krarver. at du konfigurerer feligends matoder t at bevise, hvem du er.

Metode 1.af 2: App

() :

App Telafon

Microsoft Authenticator

Konfigurér din konto

Tillad meddelalser, ndr du béver spurgt om dette. Tille) derefter en konto, og vaelg “Arbejde
eller skeale,

e | I

7. Veelg "Scan QR-kode”
+ Med din mobiltelefon, scan QR koden, der vises pa din computer.

8. Velg Naeste pa computeren.

Metode 1af 2: App

(7] 2

App Telefon

Microsoft Authenticator

Scan nedenstiende QR-kode

Brug Microsoft Authenticator-agpen til at scanne (QR-koden. Dette vil oprette forbindelse mellem
Microscft Authenticator-appen og din konto.

Wér du har scannet OR-koden, skal du vaelge “Naste”™.

T
SN

[ Scan QR koden, der
f4RNeRY | vises | installationen
= pa din computer,

Kan du ikke scanne billedet?
Tilbage
o

Godkend beskeden i app’en pa din mobiltelefon. Microsoft Authenticator er nu sat op.

Du skal nu tilknytte dit mobiltelefonnummer til Microsoft Authenticator pa computeren.

9. Veelg den korrekte landekode (Danmark +45) og udfyld med det gnskede mobiltelefonnummer.
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10. Seet flueben i Send mig en kode pa SMS.
11. Veelg Neeste.

Metode 2 af 2: Telefon

App Telefon

Telefon

Du kean bavise din identiat ved at besvare ot opkald pd din telefon eller thnve &n kode Gl din telefon,

Hvilket telefonnummer vil du bruge? e

|D-mmatk [=d5) b I hngn-' dit telefonnummer

(@) Send mig en kode pd sm
() Ring til mig

SMS- og datatakster kan vaere gaidendeMar du vaelger Naste. accepterer duServnicebetingelserogErkiann
om beskyttelse af personlige oplysninger og cookies.

Microsoft Authenticator sender nu en SMS med en kode, der skal indtastes. Herefter er to-faktor-godkendelse
feerdigkonfigureret.

12. Veelg Udfgrt.
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Metode 2 af 2: Udfort

App Telefon

Udfert!

Godt ghet! Du har nu konfigureret dine sikkerhedsoplysninger. Vaelg “Udfort” for at fortsaette med at logge
pa
Standardmetode for logon:

Telefon

+45 67551225

Microsoft Authenticator
Phane-FITWM3THGTF

=
I‘E.]' Microsoft Authenticator

Brug af Microsoft Authenticator

Hvis du ikke befinder dig pa VIA netvaerk vil du blive bedt om at validere dig/godkende pa mobiltelefonen for
at kunne tilga Office 365 (herunder VIAmail) og VPN.

Nedenstaende eksempel viser, hvordan computeren beder om, at du skal godkende din logon-anmodning ved
at indtaste de viste tal i Microsoft Authenticator app'en.

B® Microsoft
€« Fwaudk
Godkend logon

ﬂ Abn din Authenticator-app, 0g angiv det
T nummer, der vises for at logoe pd.

55

Erug din adgangskoda i stedet
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For at godkende skal du ggre fglgende:

1. Abn Microsoft Authenticator app'en pa din mobiltelefon.

2. Indtast tallet som vises pa computeren.
3. Godkend ved at trykke pa Ja.

Forssger du at logge pi?
VialG
DEESANALIC. DK

Arajiv et rummar, dar visas for at
logge pé.

indtast 2l her
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