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Deltag i et Microsoft Teams-mgde og mgde-
funktioner

Denne vejledning henvender sig til alle studerende og medarbejdere og forklarer, hvordan du deltager i et
Microsoft Teams-mgde, samt hvilke funktioner, du kan bruge under mgdet.

Deltager i et Microsoft Teams-mgde

Nar Teams-mgdet begynder:

+ Veelg linket til mgdet

+ Veelg Deltag fra web, hvis du ikke har Teams installeret.

 Du behgver ikke installere fgrst. Du kan ogsa deltage fra smartphone.
+ Veelg Deltag nu
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Funktioner, lyd og video i Teams-mgder

Veelg lyd- og videoenheder

Howd -

Veelg de tre prikker

Veelg Vis enhedsindstillinger

@verst kan du veelge, hvilken lydenhed du vil bruge til samlet lyd og mikrofon

Under hgjtaler og mikrofon vaelger du, hvilken enhed, du vil bruge, hvis du har flere hgjtalere og mikrofoner
tilsluttet

Under kamera, vaelger du, hvilket kamera du bruger, hvis du har flere tilsluttet din computer.
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v Opkaldstilstand

=7 Medeindstillinger

5 Medenoter

Enhedsindstillinger

Lydenheder

Bose QuietComfort 35 Hands-Fr....

Hajttaler

Headset (Bose QuietComfort 35 ...
g —e
Mikrofon

Headset (Bose QuietComfort 35 ...

skal hgre musik.

Automatisk (standard)

Kamera
HP HD Camera v

Funktioner i Microsoft Teams-mgde

I menulinjen kan du fglgende:

Vis, hvem der deltager i mgdet

Vis chat og chat

Raek handen op eller send emojis

Opret private rum

Teend og sluk video

Teend og sluk din mikrofon

Del skaerm eller praesentation (se vejledning til deling her)
Forlad mgde
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Del din praesentation

1. Veelg Del
2. Veelg Skeerm, hvis du vil dele alt, der foregar pa din skeerm
3. Veelg Vindue, hvis du kun vil dele et bestemt program eller vindue
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Del indhold

Vindue (19)

. Microsoft Whiteboard
" Samarbejd p3 et whiteboard

PowerPoi
Se dine noter, slides og dit publikum, mens du praesenterer

Microsoft Teams

Online Teams-mgder fungerer helt uafhaengigt af de mange andre funktioner i Microsoft Teams. Laes mere
om Teams-sites her.
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https://vejledninger.via.dk/a/1515895-teams-sites-teams-til-samarbejder
https://vejledninger.via.dk/a/1515895-teams-sites-teams-til-samarbejder
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